RLPUBLICA DE [OLOMBEI\

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES,
COLPENSIONES

RESOLUCION Q_Q‘Qz_z @1 DE 2014
C2T N am T

“Por fa cual se Adoptan las Tablas de Retencién Documental en la Administradora
Colombiana de Pensiones”

EL PRESIDENTE DE LA ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES -
COLPENSIONES

En ejercicic de las atribuciones legales y estatutarias conferidas en el numeral 235 del
articulo 10 del Decreto 2727 de 2013 la establecida en el articulo 16° numeral 15 del
Acuerdo No. 002 de 2009, y &l numeral 25 del articulo 10 del Decreto 2727 de 2013y /a
establecida en articulo 3 de fa Ley 594 de 2000 y,

CONSIDERANDO

Que la administracion y modernizacion de los archivos publicos constituyen obligaciones
del Estado para garantizar a los ciudadancs el libre acceso a la informacion, salvo las
excepciones establecidas porla ley.

Que los documentos constituyen el referente natural de los procesos informativos y son
glementos fundamentales de la racionalidad de ta administracion publica.

Que de conformidad con los articulos 36 y 37 de la Ley 489 de 1998, se estipula la
obligatoriedad de crear el Sistema General de [nformacion Administrativa del Sector
Publico. el cual debera estar conformado por los diferentes subsistemas de cada entidad,
que a su vez serviran de soporte al cumplimiento de su mision, objetlvos y funciones,
daran cuenta del desempefio institucional y facilitaran fa evaluacién de ta gestion publica.

Que es obligacion del Estado fortalecer ta organizacién de sus sistemas de informacién
mediante programas eficientes y actualizados de administracién de documentos vy
archivos, de conformidad con los literales f, g y h del articulo 4 de la Ley 584 de 2000 y
segUn el articule 12 de esta ley, la administracion pUblica sera la responsable de velar por
la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacion de los documentos de
archiva y seran responsables de su organizacidén y conservacion, asi como de la
prestacion de los servicios archivistices.

Que el articulo 3° de la Ley 594 de julic 14 de 2000, define las Tablas de Retencion
Documental como el listado de series con sus correspondientes tipos documentales, a las
cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los
documentos,
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Que el articulo 24 de la Ley General de Archivos 594 del 14 de julic de 2000, establece la
obligatoriedad para todas las entidades del Estado de elaborar y aplicar la Tablas de
Retencién Documental.

Que la Ley 734 de 2002 , en su capitulo segundo, establece como deberes de los
servidores publicos en el articulo 34, custodiar y cuidar la decumentacion e informacion
que por razén de su empleo, cargo o funcion conserve bajo su cuidado ¢ a la cual tenga
acceso, e impedir o evitar la sustraccion, destruccion, ocultamiento o utilizacion indebida.

El Decreto 2609 de 2012,"por ¢l cual se reglamenta el Titulo V de {a Ley 594 de 2000,
parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones
en materia de Gestion Documental para todas las Entidades del Estado”, en su articulo 8
establece que la gestibn documental en las entidades publicas se desarrolla a partir
instrumentos archivisticos como son el Cuadro de Clasificacion Documental, 1a Tabla de
Retencién Documental v el programa de gestion Documental entre otros.

En ese sentido el Archivo general de la Nacién en fecha 15 de marzo de 2013, expide el
acuerdo 004, "Por el cual se reglamenta parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y
se modifica el procedimiento para la elaboracion, presentacién, evaluacién, aprobacion ¢
implementacion de las tablas de Retencion Documental y las Tablas de valoracion
Documental” el cual define que las entidades del Estado del orden nacicnal deberan
elaborar, evaluar, aprobar, implementar y actualizar sus Tablas de Retencién Documental
de conformidad con los establecido en el presente Acuerdo y demas normas gue expida
el Archive General de la Nacién.

Que para tal fin la Gerencia Nacicnal de Gestion Documental elabord las Tablas de
Retencién Documental{(Versién 1), las cuales se presentaron ante et Comité Insfitucional
de Desarrcllc Administrativo, en sesion del dia 2 de agosto de 2013, donde fueron
aprobadas y donde se solicitd la expedicién del acto administrativo mediante el cual se
adoptan,

Que de conformidad con lo establecido en el Decrete 2727 de 2013 en su articule 10

numerai 25, son funciones del Despacho del Presidente entre otras, expedir actos
administrativos que requiera la administracion interna de Colpensiones

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE;

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. Campo de aplicacion. La presente Resolucion rige para iodas las
dependencias de la Administradora Colombiana de Pensiones- COLPENSIONES
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Articulo 2° Obligatoriedad del Cumpiimiento de las Tablas de Retencién
Documental. Las Tablas de Retenciéon Documertal seran de obiigateria observancia y
cumplimiento por parte de todos los Servidores Puablicos y Trabajadores Oficiales que
presten sus servicios a la Administradora Colombiana de Pensiones — COLPENSIONES.

Articulo 3°, Adopcidn de las Tablas de Retencion Documental, Adoptar las Tablas de
Retencién Documental (Versidn 1), las cuales forman parte de la presente Resolucion en
la Administradora Colombiana de Pensicnes — COLPENSIONES, de manera que se
administren de manera normalizada los documentos y archivos, como base fundamental
para el desarrolio de las funciones de {a Administradora, en especial las referentes con el
servicio al cludadano, ademas de coadyuvar en la gestion eficiente y transparente de la
entidad, para asi garantizar los derechos constitucionales de informacidn y acceso a los
documentos ptblicos e incrementar el patrimonic documental del Estado como parte
fundamental de su memoria colectiva.

Articulo 4°. Modificacién de las Tablas de Retencion Documental. La Gerencia de
Gestion Documental en desarrcllo de sus funciones administrativas orientadas  al
cumplimiento de las politicas definidas en el Programa de Gestién Documental y Archivos
de COLPENSIONES, podra modificar las Tablas de Retencion Documental, por solicitud
escrita y previa aprobacion del Comité Institucional de Desarrcllo Administrativo.

Articulo 5°. Responsabilidad en la aplicacion de las Tablas de Retencion
Documental. las Vicepresidencias, Oficinas, Gerencias Nacionales, Gerencias
Regionales, y Puntos de Atencién, seran los responsables del cumplimiento y aplicacion
de las Tablas de Retencién Documental para cada uno de los archivos a su cargo, a fin de
desarroliar los procesocs de organizacion, transferencia y eliminacién en los términos de
Jas tablas de retencion, de acuerdo al Proceso de Gestidn Documental establecidos.

Articulo 6°. Supervisiéon y asesoria. La supervision, el seguimiento y asesoria, en
relacion a la aplicacion de las Tablas de Retencién Documental, sera responsabilidad de
la Gerencia Nacional de Gestién Documental de la Vicepresidencia Administrativa y el
grupo de profesicnales designado para tal fin.

Articulo 7°. Seguimiento. La Oficina Nacional de Control Interno realizara el seguimiento
a la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental de la Administradora Colombiana
de Pensicnes ~ COLPENSIONES, en funcidn de los objetivos del sistema de control
interno.

Articulo 8°. Impiementacion. La implementacion de las Tablas de Retencion Documental
se realizara de manera gradual en cada una de las Vicepresidencias, Oficinas, Gerencias
Nacicnales, Gerencias Regicnales y Puntos de Atencion, de acuerdo al cronegrama que
para el efecto defina la Gerencia de Gestion Documental, contando con 2 meses a partir
de la expedicion de la presente resolucion para su total cumplimiento.

Articulo 9°. Vigencia. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion,
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Dada en Bogota, D.C., alos 2 ] )U 2T

MAURICIO OLIVERA GONZ
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